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Anunt concurs

Liceul Teoretic ”Dumitru Tautan” Floresti, cu sediul in: Com. Floresti, Str. Carpati, Nr. 10, judetul
Cluj, organizeaza concurs pentru ocuparea unei functii contractuale vacante, in conformitate cu prevederile
H.G. nr. 1336/28.10.2022, dupa cum urmeaza:

DENUMIREA POSTULUI: Administrator financiar S.111

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: contabilitate/personal didactic-auxiliar
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 de ore pe siptamana
PERIOADA: nedeterminata

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 15 la H.G. nr. 1336/28.10.2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Poate ocupa un post contractual vacant, candidatul care indeplineste urmitoarele conditii generale,
conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 1336/28.10.2022:

a) are cetatenia romana sau cetatenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice, potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra autoritatii,
contra umanitdtii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei,
infractiuni savarsite cu intentie, care ar face o persoana candidata la post incompatibild cu exercitarea functiei
contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea;

g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa functia,
de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea infractiunii
sau fatd de acesta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei
profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea gi functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1)
lit. h).

Conditiile specifice necesare Tn vederea participarii la concurs si ocuparii functiei contractuale stabilite pe
baza atributiilor din fisa postului, corespunzatoare postului de administrator financiar, sunt:



»  Studii: superioare, absolvite cu diploma de licenta in domeniul economic/contabilitate;
= Vechime Tn specialitatea studiilor: 6 luni.

Pentru Tnscrierea la concurs, candidatii vor depune un dosar care va contine urmatoarele documente:

a) formular de nscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 a Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau a oricarui alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen
de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atesta Tndeplinirea conditiilor specifice ale postului, solicitate de
autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sa ateste
vechimea in munca si Tn specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de familie
al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate, cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasa ca nu s-au comis infractiuni prevazute la art. 1
alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis
infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii
nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile
ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatamant, sanatate sau protectie
sociald, precum si orice entitate publicd sau privatd a céarei activitate presupune contactul direct cu copii,
persoane in varstd, persoane cu dizabilititi sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune
examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) Curriculum Vitae, model comun european.

Adeverinta care atestd starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea

situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atestd starea de sdnatate trebuie insotitd de copia
certificatului de Tncadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

Copiile actelor prevazute la literele b)-e), precum si copia certificatului de incadrare intr-un grad de
handicap, daca este cazul, se prezintd insotite de documentele originale, care se certifica cu mentiunea
»conform cu originalul® de citre secretarul comisiei de concurs.

Dosarele de concurs se depun la secretariatul Liceului Teoretic ”Dumitru Tautan” Floresti, cu sediul
Tn comuna Floresti, Str. Carpati, Nr. 10, Jud. Cluj, Tel. 0264-267277.

NOTA: Actele din dosar se aranjeaza in ordinea enumerata mai sus.

BIBLIOGRAFIE
pentru ocuparea postului vacant de ADMINISTRATOR FINANCIAR

Legea invatamantului preuniversitar Nr.198/2023;

Legea nr.53 din 24.01.2003- Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare- republicata;
Legea contabilitatii nr.82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare si Legea 273/2006
privind finantele publice locale cu modificarile si completarile ulterioare;

e OMFP 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea

a acestuia cu modificarile si completarile ulterioare;
e OMFP 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,



ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, publicate in M.Of. 37/2003, cu modificarile ulterioare;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile ulterioare;

HG. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice;

OMFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

HG 569/2015 norme metodologice privind decontarea cheltuielilor privind naveta la si de la locul de
munca a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar din invatamantul preuniversitar;

OMFP 923/2014 privind aprobarea Normelor metodologice referitoare la exercitarea CFP si
modificarile ulterioare ;

OMFP 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

Hotarare nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor Si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii in
interesul serviciului;

Legea 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare.

HOTARARE nr. 1447/2007 privind aprobarea Normelor financiare pentru activitatea sportiva, cu
modificarile si completarile ulterioare

TEMATICA
pentru ocuparea postului vacant de ADMINISTRATOR FINANCIAR

1. Legea invatamantului preuniversitar Nr.198/2023:

>
>

Titlul I, Capitolul V11 - Drepturile si obligatiile beneficiarilor sistemului de invitamant
Titlul I, Capitolul X - Finantarea si baza materiala a invatamantului preuniversitar.

2. Legea nr.53 din 24.01.2003- Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare- republicata:

» Cap. Il — executarea contractului individual de munca

3. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare :

a. Cap.2 - Organizarea si conducerea contabilitatii
b. Cap.3 - Registrele de contabilitate
c. Cap.4 - Bilantul contabil

4. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare:

a.
b.

C.

Cap 1 - Dispozitii generale
Cap 2 - Sectiunea 1 — Principii si reguli bugetare
i. Sectiunea 2 — Competente si responsabilitdti Tn procesul bugetar:
Aprobarea bugetelor,categorii de ordonatori de credite si rolul acestora,
responsabilitatile ordonatorilor de credite
Cap 3 - Sectiunea 1 — Proceduri privind elaborarea bugetelor
- Sectiunea 4- Principii n executia bugetara si executia bugetara, executia de casa bugetara,

principii ale incheierii executiei bugetare

d.

Cap 4 — Finantele institutiilor publice

5. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare

Cap.1 - Dispozitii generale

Cap.2 — Aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare

Cap.3 - Prevederi referitoare la elementele de bilang

Cap.4 - Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat patrimonial
Cap.6 - Planul de conturi general

Cap.7 - Instructiunile de utilizare a conturilor contabile

Cap.8- Monografie privind inregistrarea in contabilitate a principalelor operatiuni;

6. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar —contabile

Anexa 1 — Norme metodologice de Tntocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile;



7. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv propriu, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare
e Anexa 1- Norme metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv -
pct. A - Dispozitii generale si pct. B - Controlul financiar preventiv propriu;

8. Ordinul ministrului finantelor publice nr.1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta
si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare
e Anexa 1 - Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

9. Legea - cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

10.  Hotarare nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii Tn interesul
serviciului;

11.  OMFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelorde natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

12. Legea 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile ulterioare:
a. Capitolul I. Dispozitii generale
i.  Sectiunea 1: Obiect, scop si principii;
ii.  Sectiunea 4: Domeniu de aplicare;
b. Capitolul I1l. Modalitati de atribuire
I. Sectiunea 1: Procedurile de atribuire;

13. HG. 395 /2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice:
CAP. lll. Realizarea achizitiei publice
- Sectiunea 1 Achizitia directa
- Sectiunea a 5-a Derularea procedurilor de atribuire
- Sectiunea a 12-a Dosarul achizitiei

14. HG 569/2015 norme metodologice privind decontarea cheltuielilor privind naveta la si de la locul de
munca a cadrelor didactice si a personalului didactic-auxiliar din invatamantul preuniversitar;

13 HOTARARE nr. 1447/2007 privind aprobarea Normelor financiare pentru activitatea sportiva cu
modificarile si completarile ulterioare;

Concursul pentru ocuparea postului de administrator financiar consti in urmitoarele etape:

1. Selectia dosarelor de inscriere;
2. Proba scrisa;
3. Interviul

Calendarul de desfasurare a concursului, care va fi organizat la sediul institutiei:

1. Publicarea anuntului ~ 14.11.2023 la avizierul unitatii pe website:
https://liceulteoreticdumitrutautan.ro

2. Depunerea dosarelor de participare la concurs perioada: 14.11.2023—-27.11.2023,
in zilele lucratoare, intre orele 11:00—14:00, la secretariatul Liceului Teoretic ”Dumitru Tautan” Floresti,
cu sediul in: Com. |Floresti, Str. Carpati, Nr. 10, judetul Cluj.

3. Afigarea rezultatelor selectiei dosarelor 28.11.2023, ora 10:00, la avizierul unitatii si pe website:
https://liceulteoreticdumitrutautan.ro



4. Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor 28.11.2023, fntre orele 10:00—
13:00, la secretariatul unitatii

5. Afisarea rezultatelor dupa solutionarea contestatiilor ~ 29.11.2023, ora 10:00, la avizierul unitatii si
pe website: https://liceulteoreticdumitrutautan.ro

6. Sustinerea probei scrise: 08.12.2023, ora 9,00, la sediul unitatii

7. Afisarea rezultatelor probei scris 08.12.2023, ora 13,00, la avizierul unitatii si pe website:
https://liceulteoreticdumitrutautan.ro

8. Depunerea contestatiilor privind rezultatul probei scrise 08.12.2023, intre orele 13,00-14,00, la sediul
institutiei
9. Afisarea rezultatelor dupa solutionarea contestatiilor la proba scrisa 11.12.2023,

ora 10,00 la avizierul unitatii si pe website: https://liceulteoreticdumitrutautan.ro

10. Sustinerea interviului  11.12.2023, ora 11.00, la sediul unitatii

11. Afisarea rezultatelor dupa sustinerea interviului 11.12.2023, ora 13,00,

la avizierul unitatii si pe website: https://liceulteoreticdumitrutautan.ro

12. Depunerea contestatiilor privind rezultatul interviului 11.12.2023, intre orele 13,00-14:00, la
secretariatul unitatii

13. Afisarea rezultatelor dupa solutionarea contestatiilor si a rezultatelor finale 11.12.2023, ora 15,00,

la avizierul unitatii si pe website: https://liceulteoreticdumitrutautan.ro

Informatii suplimentare se pot obtine la telefon: 0264/267277, la adresa de e-mail:
Idumitrutautan@gmail.com si pe website: https://liceulteoreticdumitrutautan.ro, persoana de contact: Morar
Liana-Daniela, avand functia de Secretar sef.

DIRECTOR,

Prof. Fenesan Mirela-Dana
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